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數位學習碩士在職專班學生在學期間注意事項 

大家好!歡迎各位加入會資系(所)這個大家庭，為了使大家能順利重溫學生

活，在此整理了幾點注意事項，供請大家參考： 

一、所上事務： 

1.系(所)辦公室位於創新大樓管理學院 2館會資系 2 樓 267辦公室，上課教室則大多

於創新大樓管理學院 2館 2 樓 261電腦教室、263教室、266教室、271 教室。 

2.每次上課時，請務必在簽到簿上簽名。 

3. 創新大樓管理學院 2館 2 樓系辦會議室（265R）借書規則： 

（1）借閱各類書刊、過期雜誌及碩、博士論文等，請務必登記；當期雜誌不外借。 

（2）借閱期限，每次以一個月為限；逾期為歸還者，取消借閱資格。 

4.創新大樓管理學院 2 館 2 樓 268R 為專班休息及研究室，內備有無線網路、印表機

(影印紙請自備)、咖啡機及研究桌椅，歡迎大家使用。 

※離開休息室，請記得隨手關閉一切電源(電燈、冷氣與吊扇)和門窗！ 

二、學校事務： 

1.註冊說明：101以後入學學生皆須於規定時間內繳交註冊費等。 

(1)數位學習碩士在職專班學生修業期限為四年，教學組將於其修業期限屆滿前一年

發文通知各系所並轉知各生，以免喪失其畢業權益。 

2.圖書館借書時間為兩個月，但若有預約請按規定歸還，另外請上圖書館網頁修改個

人資料，並填寫 e-mail 住址，這樣才不會錯過任何到期或預約通知，至於其他規

定請參考圖書館網頁。 

3.如需要辦理校園停車證，請班代統一登記，並繳交學年停車費會資專班 600元、會

法數位專班學生繳交學年 300 元。 

4.如遇兩天連續上課，需要辦理致遠樓住宿登記者，請於住宿日之前一個月委請系辦

統一向學校致遠樓訂房，以免訂不到房間（致遠樓房價：雙人房 1000元、1500元）。 

5. 申請轉換組別，於碩一下學期 3 月 1 日前提出申請，經系所開會審核同意，始得

進行轉組。 

6.離校手續、休學、退學等行政業務，同學可親自辦理或委託親友辦理，如無法自行

辦理者，可委由系辦協助代辦處理，並由系上酌收基本工本費(郵資包裹 65 元、工

讀金 168元)。 

7. 論文提案 (Proposal) 通過兩個月後，才可申請論文學位口試考 (Final)

作業。論文提案書及口試論文紙本需在論文口試前 1 週送口試委員審

查! 

8.本系所開設碩專班之其他選修課程亦可列為專業選修學分，如專業選修

可選修本所會資專班之課程當作專業選修學分，如專業選修課程須填寫

【所際選課單】加選本所會資專班之課程。 
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若有其他問題，請與系辦碩專班助理聯絡： 

TEL: (05)2720411#24502 ; (05)2721207 

FAX: (05)2721197；E-mail: admccu@ccu.edu.tw 
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國立中正大學  會計與法律數位學習碩士在職專班第 13 屆(111 級) 會計組 課程規劃 

 共 同 必 修 課 程 （ 1 4 學 分 ）    會 計 組 必 修 課 程 （ 1 2 學 分 ）   專 業 選 修 課 程 （ 1 0 學 分 ） 

開 課 

學 期 
課 程 名 稱 學 分 數 課 程 名 稱 學分數 課 程 名 稱 學分數 

111.1 
公司法專題研討 

(數位課程) 
3 

民法專題研討 

(數位課程) 
3 財務報表分析研討(數位課程) 2 

111.2 
論文寫作與研究方法 

(實體課程) 
2 

刑法專題研究 

(數位課程) 
3 

資訊管理與策略(數位課程) 3 

金融市場與投資管理專題研討 

(數位課程) 
3 

商業會計法 

(數位課程) 
2 

商業環境與文化研習 

(移地教學課程) 
2 

111.3 
證劵交易法專題研討 

(數位課程) 
3 

稅法專題研究 

(數位課程) 
3 

先進會計資訊法律專題研討 

 (演講課程)  

★110 學年度暑假(7-8 月)開設學分班，於 111

學年度第 1 學期申請抵免 

1 

112.1 
中級會計學 

(數位課程) 
3 

行政法專題研究 

(含行政救濟) 

(數位課程) 

3 

鑑識會計(實體課程)                                                                                                                              2 

企業價值評估專題研討(數位課程) 2 

碩士論文(一) 2 

112.2 
審計與確認服務專題研討 

 (數位課程) 
3   碩士論文(二) 2 

註:一學年共有三學期，包括下學期(2 月~6 月)、暑假(7 月~9 月)、上學期(9 月~1 月)。 
1. 本數位學習碩士在職專班畢業總學分為 36 學分，其中數位課程學分須 18 學分(含)以上。 
2. 其他學系之必修課程學分可作為選修課程可抵免支畢業學分。 
3. 通過律師考試者得申請免修公司法專題研討，但不列入畢業總學分內。 
4. 注意學術倫理，引用網路上資料或他人的報告須註明，不得一份報告同時用於兩門課程的報告；學生提送學位論文須符合系所之專

業 (依照教育部 109年 3月 13日臺教高通字第 1090027810號辦理)。 
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國立中正大學  會計與法律數位學習碩士在職專班第 13 屆(111 級) 法律組 課程規劃 

 共 同 必 修 課 程 （ 1 4 學 分 ）    法 律 組 必 修 課 程 （ 1 2 學 分 ）   專 業 選 修 課 程 （ 1 0 學 分 ） 

開 課 

學 期 
課 程 名 稱 學分數 課 程 名 稱 學分數 課 程 名 稱 學分數 

111.1 
公司法專題研討 

(數位課程) 
3 

財務會計(一) 

(數位課程) 
3 財務報表分析研討(數位課程) 2 

111.2 
論文寫作與研究方法 

(實體課程) 
2 

財務會計(二) 

(數位課程) 
3 

資訊管理與策略(數位課程) 3 

金融市場與投資管理專題研討 

(數位課程) 
3 

商業會計法 

(數位課程) 
2 

商業環境與文化研習 

(移地教學課程) 
2 

111.3 
證劵交易法專題研討 

(數位課程) 
3 

管理會計 

(數位課程) 
3 

先進會計資訊法律專題研討 

(演講課程) 

★110 學年度暑假(7-8 月)開設學分班，於

111 學年度第 1 學期申請抵免 

1 

112.1 
中級會計學 

(數位課程) 
3 

審計學 

(數位課程) 
3 

鑑識會計(實體課程)                                                                                                                              2 

企業價值評估專題研討(數位課程) 2 

碩士論文(一) 2 

112.2 
審計與確認服務專題研討 

(數位課程) 
3   碩士論文(二) 2 

註:一學年共有三學期，包括下學期(2 月~6 月)、暑假(7 月~9 月)、上學期(9 月~1 月)。 
1. 本數位學習碩士在職專班畢業總學分為 36 學分，其中數位課程學分須 18 學分(含)以上。 
2. 其他學系之必修課程學分可作為選修課程可抵免支畢業學分。 
3. 通過律師考試者得申請免修公司法專題研討，但不列入畢業總學分內。 
4.注意學術倫理，引用網路上資料或他人的報告須註明，不得一份報告同時用於兩門課程的報告；學生提送學位論文須符合系所之專業 

(依照教育部 109年 3月 13日臺教高通字第 1090027810號辦理)。 
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國立中正大學 會計與法律數位學習碩士在職專班 

研究生論文寫作與學位考試要點 

93 年 10 月 19 日九十三學年度第三次所務會議通過 

94 年 3 月 1 日九十三學年度第十次系務會議修正通過 

94 年 9 月 13 日九十四學年度第一次系務會議修正通過 

97 年 4 月 15 日九十六學年度第十一次系務會議修正通過 

99 年 6 月 23 日九十八學年度會法數位專班委員會會議修正通過 

99 年 9 月 2 日九十九學年度會法數位專班委員會會議修正通過 

1.本要點依據本校研究生學位考試辦法訂定，規範本系碩士在職專班研究生徵詢論文指導教

授、論文寫作及學位考試流程等相關要點。 

2.徵詢指導教授 

2.1 尋找與申報指導教授應在修業第二學年(第一學期初至第二學期末期間)內行之，不得延

後或提前。 

2.2 本系碩士在職專班研究生若徵詢本系專任教師(需助理教授(含)以上)擔任指導教授，應於

修業第二學年內繳交『碩士在職專班學生指導教授同意書』(詳表單一) ，相關此類教師

每屆指導學生人數以 5 名為限，且同時不得指導超過 10 名學生。 

2.3 本系碩士在職專班研究生若徵詢曾在本班開課之系外具博士學位教師，需繳交『擬聘請

系外指導教授申請表』(詳表單二)，惟此類教師最多每屆只能指導 3 名學生，同一時間

內不得超過 6 名學生。此外，受邀在本數位專班演講之助理教授等級以上且具有博士學

位者，亦可擔任指導教授，每屆可指導 3 名。 

2.4 若因故須更換指導教授，須填寫『更換指導教授同意書』(詳表單三)。此同意書需經原

指導教授或系主任同意。 

2.5 學生應在論文指導教授指導下進行研究並撰寫論文，以迄論文完成。 

3.論文提案審查 ：請依照論文提案發表會規則辦理。 

4.論文學位考試 (論文口試) 

4.1 論文口試須經指導教授同意方可進行。指導教授須另邀請二名口試委員。口試委員中至

少一名須為本校會計與資訊科技學系所具博士學位專任老師，且系所外委員至少一人。.

口試委員需符合碩士學位考試委員提聘資格。  
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4.2 若預計上學期畢業者，論文口試日期應安排於十二月三十日前；若預計下學期畢業者，

論文口試日期應安排於七月十五日前，以免延誤畢業日期。 

4.3 申請：(論文提案通過後下一個學期，始得進行論文學位考試)  

學生應填寫及提供以下資料，送系辦辦理申請事宜 

a. 『學位考試申請表』(詳表單四) 

b.『考試委員名冊』(詳表單五) 

c. 『學位考試教授同意書』(詳表單六) 

d.歷年成績單乙份 

4.4 口試前一星期填『口試公告單』（詳表單七）進行公告。 

4.5 學生應於口試前向系辦領取下列六項表單，於口試時交給口試委員 

a. 『學位論文考試教授審定書』（詳表單八） 

b.『學位考試成績通知書』（詳表單九） 

c. 『會計學系碩士學位考試成績單』（詳表單十）         

d.『論文指導費、口試費統計表（印領清冊）』（詳表單十一） 

e. 『論文指導、口試交通費統計表（印領清冊）』（詳表單十二） 

f. 『論文修改意見表』（詳表單十三） 

4.6 學位論文考試結束時，若論文需要修改，學生需依論文修改意見表修改論文。論文完

成後，指導教授始得在『學位論文考試教授審定書』上簽名後交予學生，擲回系辦承

辦人員辦理學位申請事宜。 

4.7 若指導教授與口試委員一致認為論文內容無須更改，指導教授及審查委員應將上述口

試相關表單簽字後，表單八至十三擲回系辦承辦人員辦理學位申請事宜。『學位論文

考試教授審定書』正本由本所承辦人員送交學生，『學位考試成績通知書』正本由承

辦人員送教學組，以上兩表單影本及論文修改意見單由本所存查。 

4.8 學生於離校前，依所辦公室提供之密碼進入『碩博士論文摘要線上建檔系統』完成建

檔工作。 

4.9 辦理離校手續時，共須繳交四本論文紙本及光碟電子檔(PDF 檔)一份（含同意書）（詳
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表單十四）。四本交給系上承辦人員(其中二本置於系所 265 會議室，一本送教學組)，

一本繳交至學校圖書館(學生於辦理離校手續時繳交)。 

4.10 請於校方規定時間內辦理離校手續，否則將依學校規定重新進行論文學位考試，費

用自行支付。 

5.論文格式：依依照學位論文編排(附錄一)要點辦理。 

6. 本章程經專班委員會會議修正通過，並報經本系課程委員會、系務會議准予通過。 
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數位在職專班學生常見問題 Q＆A 

大家好，為了使大家能更順利解決日常遇到的學習問題，本系簡列了幾項專班學生常見的
問題，並提供解答，提供參考。 

問題 Q＆A 備註 

登錄學籍
資料 

Q：新生何時拿到學生證？ 
A： 
1、新生驗證報到後需先至「碩士在職專班學籍系統」登錄

學籍資料，並登錄、上傳照片後，開學時才能取得 IC卡
學生證。 

2、學生證在第一次上課時由系所轉發給新生。 

詳閱學校所分「數
位學習碩士在職專
班—新生入學須
知」 

設備問題 

Q：系上教學設備是否充實？ 
A：系上各項教學、電腦設備優良，有電腦稽核、策略成本

管理、企業資源規劃、財務市場行為研究、智慧資本研
究與應用、績效管理等特色實驗室；更有 ACL、鼎新 ERP…
等軟體，設備優良。 

 

專班修業
年限 

Q：專班學生修業年限為幾年？ 
A： 
1、依據學校學則規定，研究生修業年限：碩士生以 2年為

原則，最少 1年，最多 4年。 
2、研究生在論文發展方面。只要指導教授同意，即可依學

則規定處理。系上原則上是希望 2～3年畢業。 
3、休學則以學期計，最多只能休學 4學期，不能學期中復

學。 
4、系上課程規劃可以 2-3年畢業，如果學生可以修完學分

即可兩年畢業。 

 

課程規劃
問題 

Q：請問研一及研二之一學年是否皆係三學期？ 
A：是的！每學年都規劃三學期的課。 
 
Q:一年級是否也可以選修二年級的課？ 
A:  
1、對於各年級課程的必修及選修都已經有所安排（如修業

手冊），因此，建議還是要以該年級的規劃來修課；若為
夜間開課之選修課，則可跨年級選修，但仍要滿足系上
修業規定。 

2、如果若同學有想要修的課，只要超過 12人，就可以開課，
同學可自行選定欲開設之課程及老師。 

 

學分抵免
問題 

Q：如何辦理學分抵免？數位課程之抵免是否有限制? 
A： 
1、辦理抵免學分，需於入學當年度第一學期加退選截止前

一週一次辦理完成（以行事曆為準），檢附成績單向本系
申請，申請後測驗通過則可抵免之。 

2、因數位專班之畢業學分需佔一半以上，學生曾修習數位
課程，且須為經教育部課程認證通過者，於認證有效期
限內，所修學分得酌予抵免。 

3、若曾修習之課程非數位課程，欲辦學分抵免者，仍需補
修足夠之數位課程學分，以滿足畢業學分之要求。 
 

詳閱「修業手冊—

課程規劃」及「入

學須知」 

學分抵免申請系

統網址: 
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選課問題 

Q：畢業要多少必修學分 
A：畢業學分數 36學分 
 
Q:加退選要注意什麼事? 
A:要注意選課人數。系上安排、開設之選修課程，必須超過
12人(含)選修才開課。 

 
Q:只要上網加退選就好了嗎?後續作業是甚麼? 
A:一般而言，只要上網加退選即可，加退選結束後約 16 天，

即可自行上網列印繳費單，並於繳費期限內繳學分費，便
完成整個選課程序。 

專班選課系統 : 

 

暑修選課系統: 

 

繳費問題 
Q：加退選後繳多少費用？  
A：110學年度起每學期費用為學雜費 2萬元、學分費每學分

5,500元。(暑期不收學雜費) 

出納組： 

黃欣婷小姐，13306 

台灣銀行學雜費

入口網址: 

 

學雜費減
免問題 

Q：如何申請學雜費減免?申請資格為何? 
A:申請方式與資格，詳閱「入學須知」。 
 
Q:申請學雜費後怎麼沒有退費給我? 
有關費用問題可以去電詢問 05-2720411#13306 黃欣婷小姐 

學雜費減免學務處

生活事務組:12107

黃麗琴小姐 

助學貸款
問題 

Q：如何辦理助學貸款? 
A:辦理助學貸款需注意辦理期限，詳洽「生活事務組」 
1、請上學校「學雜費繳費專區」列印學雜費繳費單，上有

「就學貸款可貸最高金額明細表」 
2、上台銀就學貸款入口網，填寫相關資料並列印 
3、至台灣銀行辦妥對保手續 
4、將生活事務組要求之單據資料寄回，寄到中正大學的生

活事務組。 
5、提醒~需向「生活事務組」問明「如何退/撥款給辦理貸

款學生?」 

詳閱學校所分「新

生入學須知」 

 

學雜費就學貸款學

務處生活事務組: 

12104陳玫錦小姐 

 

出納組: 

黃欣婷小姐，13306 

(列印/寄發助學貸

款「繳費單」) 
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調課問題 

Q：授課老師調課問題？ 
A：授課老師和學生協調上課時間後，需將調課時間告知隨

班助教，並請轉告專班助理。 

 

休學問題 

Q：如何辦理休學手續？ 
A：休學可以以一學期計，手續如下：  
1、填「休學申請單」（表單可至「教務處/表單下載/學籍」

網頁下載）； 
2、附相關證明文件； 
3 、辦離校（先網路離校，最後一關—教務處，系所可協助

處理）。 

如委託辦理則需檢

附委託書及身份證

件影本 

網路離校系統: 

http://140.123.4.18

5/leave/ 

汽車通行
證問題 

Q：如何辦理汽車通行證？費用？ 
A：數位專班學生申辦通行證，每學年 200元。【9月申請$200

元(使用期限至隔年 9月份)；2月申請$100 元(使用期限
至當難 9月份)】 

1、新辦理者（新生）：填妥申請汽車通行證表格，浮貼駕照、
行照、學生證影本（可至系辦影印），於第一次上課時，
跟班代（或隨班助教）統一登記，並繳交費用。 

2、續辦者：於規定期限內，跟班代統一登記（通行證換發
調查表），並繳交費用。 

3、系辦彙整統一跟車輛管理中心辦理 
4、若您還需要常回學校 meeting 或者預計該學年會常回中

正，續辦會比較方便。建議申請。 
5、校友卡：辦完離校手續，至教學組領取畢業證書後，系

統會將學生證自動轉換身分為「校友卡」。 

車管中心： 

李慧容小姐，13707 

 

研發處: 

賴慶安先生，16301 

住宿問題 

Q：到中正上課時住的問題怎麼辦？住哪裡？ 
A：若有住宿需求，採提前一個月調查並訂宿，致遠樓有空

房就住，沒有就改活動中心或校外，這樣對學校活動安排
就不至於有太大的影響。 

 
1、系辦可以代為申請住宿。 

（1） 或撥打分機 47999 向櫃台服務人員取房號後，告知系

辦補申請單。 

（2） 如果臨時變更不住，則需要在「住宿日」之前，在學

校上班時間（星期一至五，P.M.4：30以前）跟專班

助理講，請其提前跟學校取消住宿登記。 

Q：住宿費用多少？ 
A： 
1、住宿費用： 

丙式房:一間 1000元，兩張單人床，可住兩人，合住可       
分攤。 
乙式房:一間 1500元，兩張大床或一張大床 
貴賓房:一間 2000元，一張大床 
三人房:一間 1200元，三張單人床 
 

2、需在晚上 6：00以前至致遠樓向管理員或工讀同學拿致

警衛室分機:13710 
 
建議: 
也有人同住一縣
市，就幾個人約好
輪流開車來回。 
 
校外住宿參考: 
【嘉義縣】: 
甲、南華實習旅館 

(05)2721001 轉

2064、 

0985-412968 
乙、二階堂商務旅
館 05-221-9588 
丙、悅來居民宿 
0980-771498 
 
 
【嘉義市】: 
1、耐斯王子飯店 

05-2271999 
3、聖荷西休閒大

http://140.123.4.185/leave/
http://140.123.4.185/leave/
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遠樓或活動中心鑰匙，超過時間則需至校門口警衛室拿
鑰匙（分機如備註欄） 

 
Q：若無空房怎麼辦？ 
A：學校開學期間各系辦理活動非常多，有時會訂不到房間， 

提供校外住宿地點、電話供參（如備註欄）。 

飯店 
05-2314596 

致遠樓學生訂房
請由 SSO登入住宿
網址: 

學生證遺
失問題 

Q：學生證遺失怎麼辦？ 
A： 
1、學生證遺失補發，先至單一入口網站掛失學生證，至教

務處教學組填單→出納組繳費(需繳交工本費 300 元)→ 
4天後教學組領取學生證。  

2、畢業辦理離校手續時，必須繳交學生證，學生證會註記
「已離校」並還給學生；若正好畢業辦離校時遺失，補
辦時不做出「學生證」IC卡片，則只需要繳交 150元。 

教務處櫃臺分機：
11212、11213 
 
校園系統單一入
口網: 

專班學生
團保 
( 直 接 列
印學雜費
繳 費 單
內；可參
閱新生入
學須知第
21頁) 

Q：如何辦理專班學生團保？ 
A： 
1、學校會發書函通知系所轉知 
2、在書函通知的截止期限內上網登錄個人基本資料

（http://stuaff.adm.ccu.edu.tw/osa/health/group.
asp） 

3、郵寄「參加學生團體保險同意書」正本（需簽章）至中
正大學會計系辦，專班助理收。 
繳交每學年保險費新臺幣 274 元整至台灣銀行繳費系統
繳費，辦理加保手續，逾期視同退保。 

衛保組：12346 

成績問題 

Q：出缺席會影響成績嗎？ 
A： 
1、依規定，每學期每一學生缺席週數佔上課週數 1/3以上，

該科分數不格 
2、每學期會將出席情形統計，提供授課教師，以為評分之

參考。 
Q：下學期成績單何時寄出？ 
A：本系專班暑期有上課，暑期成績會歸在該學年第二學期，

故第二學期成績單寄達時間會在上完暑期課程之後統一
由教務處寄發。 

 

專班休息
室 

Q：在嘉義上課時是否有休息的地方？ 
A： 
1、本系專班特別為同學提供一間教室，提供專班學生休息、

交流之用。 
2、可用學生證刷卡進出（進出期限三年），請先試刷，不能

使用者，請提供學號、姓名給專班助理查詢處理。 

 

徵詢指導
教授問題 

Q：選指導教授時是不是一定要選教過我們的老師？一位教
授可以指導多少人？ 

 

http://portal.ccu.edu.tw/
http://portal.ccu.edu.tw/
http://stuaff.adm.ccu.edu.tw/osa/health/group.asp
http://stuaff.adm.ccu.edu.tw/osa/health/group.asp
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A：請參閱「研究生論文寫作與學位考試要點」規定辦理，
本要點經系務會議通過實施，修正時需經系務會議通過。 

論文修改
後流程 

Q：口試後要留意什麼？ 
A：論文口試後系辦會提供會發一張「論文口試後續動作」

供參（口試後才會發）。 
1、畢業生需留意「最後離校日」（依行事曆）學校有規定必

須在這日期之前辦妥離校相關手續，否則口試成績即作
廢不算。 

2、口試後需： 
（1） 上傳論文至國家圖書館及本校圖書館。 
（2） 印授權書，裝訂論文。 
（3） 請系上做查核動作。 
（4） 辦理離校手續（繳交「網路離校手續單」、本系「離

校手續單」） 
（5） 領取畢業證書及校友卡。 

「論文口試後續動
作」，口試後才會
發，可參考本系網
頁。 
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學位論文編排要點 

 

1. 論文基本結構： 

  

 學位論文依順序應包含 

 (1)  封面 

 (2)  論文口試委員會審定書 

(3)  電子授權書 

 (4)  謝辭 

 (5)  中文摘要 

 (6)  英文摘要 

 (7)  目錄 

 (8)  圖目錄 

 (9)  表目錄 

 (10)  論文正文 

 (11) 文獻 

 (12) 附錄* 

 (13) 作者自述 

 (14) 封底 

 

    注：(1) 至 (8) 由 i, ii, iii, iv, v, vi, 依序編排。 

            (10) 至 (13) 由阿拉伯數字 1, 2, 3, 4, 依序編排。 

 

2. 論文編排之規定 

(1) 以中文書寫，由左至右。 

(2) 論文紙張採用 60~80 磅紙，大小規格為 A4 ( 21x29.5 公分 )。  

(3) 論文用字，中文用 "標楷體" ，英文用 "Times New Roman" 字體。字體大小為 12 字型。

標題字體選用較大字體，例如: 

 

第一章    前言（或緒論）粗體 (bold) font18 

 

(空兩行) 

1.1    觀念性架構   粗體 (bold) font 14 
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(空兩行) 

 

1.1.1    論文架構    粗體 (bold) font  12 

 

(4) 每頁撰寫時，周圍留方大小見附圖 1。書寫時，兩行字間須留一行空白 (double space)。 

 

 

(5) 論文結構中 (見第一大項之規定) 各項及正文中之各章之開始均需換新頁撰寫，各章之標

題與內容需隔兩空白行， 段落之相隔亦為兩空白行。 

 

(6) 圖格式如附圖 2。表格式見附圖 3。 

2.5 公分 

內文 
3 公分 

留邊 

2.5 公分 

1 公分 

1.5 公分 

1 

頁碼 

圖 1 
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圖格式 

3 公分 

大於 

2.5 公分 

 

圖 1.1 ********* 

             

********* 

              

****** 

圖 2 

小於 

對齊 
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表格式 

3 公分 

大於 

2.5 公分 

 

表 1.1 ********* 

             

********* 

             

****** 

圖 3 

小於 

對齊 

圖 4 
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(7) 公式格式: 公式之編號需與左邊邊線對齊。 

 

(8) 對第一大項所規定應書寫的項目，其格式分述如下: 

      (8-1)  封面: 見圖 4。font 大小為 18。 

      (8-2)  口試委員會審定書: 如學校所示格式。 

   (8-3)  目錄（圖 5）。除標題  “目錄” 字型為 18 ，其餘同正文。 

 

圖 5：目錄 

 

   (8-4)  中文摘要： 除標題 “摘要” 字型為 18，其餘同正文。 

      (8-5)  英文摘要：除標題 “Abstract” 字型為 18，其餘同正文。 

      (8-6)  圖目錄（圖 6）。“圖目錄” 字型為 18。 
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圖 6：圖目錄 

※圖 7：表目錄同圖目錄 

 

      (8-7)  表目錄（圖 7）。“表目錄” 字型為 18。 

      (8-8)  正文之規定見 (3) 之規定。 

   (8-9)  附錄：撰寫同正文之規定，若有數個附錄，則以 A. B. C. ... 區分之，如附錄 A，

如附錄 B... 。附錄內之公式編號以(A-1)，(A-2)... 等表示之。 

      (8-10) 參考文獻：中文文獻在前，英文文獻在後。中文文獻以作者姓氏筆劃排序，筆劃

少者在前；英文文獻則以英文字母排序之。若引用同一作者兩次以上，則年代在前者，

排列在前。若同一作者在同一年之著作有兩篇以上被引用，則以 a，b，c... 加在年代

之後以區別之；如：(1992a)，(1992b)...。 
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文獻書寫格式如下：（凸排 2 字元、單行距、並將文句左右對齊） 
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